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1. Общие положения
1.1. Политика в области обработки и защиты персональных данных в 

МАУ «ЦРО КМР» (далее -  Политика) определяет основные принципы, цели, 
условия и способы обработки персональных данных, перечни субъектов и 
состав обрабатываемых в МАУ «ЦРО КМР» (далее -  Оператор) персональных 
данных, действия и операции, совершаемые с персональными данными, права 
субъектов персональных данных, а также содержит сведения о реализуемых 
Оператором требованиях к защите персональных данных.

1.2. Политика разработана в целях защиты прав и свобод человека и 
гражданина при обработке персональных данных, в том числе, защиты прав на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.3. Локальные нормативные акты и иные документы, 
регламентирующие обработку персональных данных Оператором, в том числе 
при их обработке в информационных системах, содержащих персональные 
данные, разрабатываются Оператором с учетом положений Политики.

1.4. В Политике используются следующие основные термины.
Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных).

Оператор персональных данных (Оператор) -  государственный орган, 
муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 
действия (операции), совершаемые с персональными данными.

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
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(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных.

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

Распространение персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

Предоставление персональных данных - действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц.

Блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных).

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных.

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных.

Информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств.

2. Основные принципы обработки персональных данных
1. Конфиденциальность получаемых персональных данных, ограничение 

доступа к ним иных лиц.
2. Достоверность и полнота персональной информации, а равно запрет 

включения в персональные данные недостоверных фактов и информации, 
полученной не от работника или иных лиц без его письменного согласия, если 
это не предусмотрено федеральным законом.

3. Целевой характер персональной информации, законность целей и 
способов ее обработки и добросовестность.

4. Свободный доступ работника к своим персональным данным и право 
на полную информацию о них, а равно запрет работодателю объединять 
созданные для несовместимых между собой целей базы персональных данных, 
недопустимость создания информационных ресурсов персонального характера, 
закрытых или ограниченных в доступе для работника, кроме случаев, 
предусмотренных федеральным законом.

5. Гарантированность субъективных прав работника, связанных с 
защитой его персональных данных.

3. Цели сбора персональных данных
3.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 
обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных
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данных.
3.2. Цели обработки персональных данных определены правовыми 

актами, регламентирующими деятельность Оператора.
3.3. К целям обработки персональных данных Оператором относятся:

- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов;
заключения и регулирования трудовых отношений и иных 

непосредственно связанных с ними отношений;
- отражения информации в кадровых документах;
- начисления заработной платы;
- исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, 

сборов и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование;
представления работодателем установленной законодательством 

отчетности в отношении физических лиц, в том числе сведений 
персонифицированного учета в Пенсионный фонд РФ, сведений подоходного 
налога в ФНС России, сведений в ФСС РФ;

- предоставления сведений в банк для оформления банковской карты и 
перечисления на нее заработной платы;

- предоставления налоговых вычетов;
- обеспечения безопасности работников учреждения;
- контроля количества и качества выполняемой работы работниками 

учреждения;
- обеспечения сохранности имущества работодателя.

4. Правовые основания обработки персональных
данных

Правовым основанием обработки персональных данных Оператором 
являются:

- Конституция Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Указ Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. № 188 «Об 

утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 

2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 
персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 
№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при 
обработке в информационных системах персональных данных»;

- приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и 
содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах 
персональных данных»;
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- постановление Правительства Российской Федерации от 6 июля 2008 г. 
№512 «Об утверждении требований к материальным носителям 
биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных 
вне информационных систем персональных данных»;

- уставные документы Оператора;
- договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных 

данных;
- согласие на обработку персональных (в случаях, прямо не 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но 
соответствующих полномочиям Оператора).

5. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 
категории субъектов персональных данных

5.1. Объем персональных данных, обрабатываемых Оператором, 
определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
локальными нормативными актами Оператора с учетом целей обработки 
персональных данных, указанных в разделе 3 Политики.

5.2. Обработка специальных категорий персональных данных, 
касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, интимной жизни, Оператором не 
осуществляется.

5.3. Оператором обрабатываются персональные данные следующих 
категорий субъектов:
- работников Оператора и лиц, ранее состоявших в трудовых отношениях с 
Оператором, кандидатов на замещение вакантных должностей, а также 
родственников работников;
- физических лиц по договорам гражданско-правого характера, договорам по 
оказанию услуг, авторов результатов интеллектуальной деятельности;
- контрагентов - физических лиц, представителей и работников контрагентов 
(юридических лиц).

5.3.1. Объем обрабатываемых персональных данных работников 
Оператора:

- фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и(или) 
отчества в случае их изменения);

- число, месяц, год рождения;
- место рождения;
- информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные 

гражданства);
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование 

органа, выдавшего его, дата выдачи;
- адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);
- номер контактного телефона;
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- реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного 
страхования;

- идентификационный номер налогоплательщика;
- информация о семейном положении, составе семьи;
- сведения о трудовой деятельности;
- сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

сведения об образовании, в том числе о послевузовском 
профессиональном образовании (наименование и год окончания 
образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об 
образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

- сведения об ученой степени;
- медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у 

гражданина заболеваний, препятствующих выполнению служебных 
обязанностей, определенных трудовым договором;

- фотографии;
- сведения о трудовом договоре и его исполнении (занимаемые должности, 

существенные условия труда, сведения об аттестации, повышении 
квалификации и профессиональной переподготовке, поощрениях и наказаниях, 
видах и периодах отпуска, временной нетрудоспособности, социальных 
льготах, командировании, рабочем времени и пр.), а также о других договорах 
(индивидуальной, коллективной материальной ответственности, ученических, 
оказания услуг и т.п.), заключаемых при исполнении трудового договора;

- сведения о доходах в МАУ «ЦРО КМР»;
- сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный 

характер.
5.3.2. Объем обрабатываемых персональных данных кандидатов на 

замещение вакантных должностей:
- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год рождения;
- информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные 

гражданства);
- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование 

органа, выдавшего его, дата выдачи;
- адрес места регистрации;
- номер контактного телефона;
- сведения о трудовой деятельности до приема на работу;
- сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

сведения об образовании, (наименование и год окончания 
образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об 
образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

- фотографии;
- сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный 

характер.
5.3.3. Объем обрабатываемых персональных данных родственников 

работников:
- фамилия, имя, отчество;
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- число, месяц, год рождения;
- степень родства.

5.3.4. Объем обрабатываемых персональных данных физических лиц по 
договорам гражданско-правого характера, договорам по оказанию услуг, 
авторов результатов интеллектуальной деятельности:

- фамилия, имя, отчество;
- число, месяц, год рождения;

- информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные 
гражданства);

- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование 
органа, выдавшего его, дата выдачи;

- адрес места регистрации;
- номер контактного телефона;
- реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования;
- идентификационный номер налогоплательщика.

5.4. Получение сведений о персональных данных осуществляется на 
основании документов и информации, предоставленных лично работниками в 
процессе трудовых отношений, а также лицами, заключающими гражданско- 
правовые договоры с Оператором.

6. Права субъектов персональных данных
6.1. Субъект персональных данных имеет право на получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 
содержащей:

- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- цели и применяемые Оператором способы обработки персональных 

данных;
- наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным 
данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 
договора с Оператором или на основании федерального закона;

обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным 
законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных федеральным законом;
наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора,
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если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
иные сведения, предусмотренные Федеральным законом "О 

персональных данных" или другими федеральными законами.
6.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора 

уточнения, обрабатываемых Оператором персональных данных субъекта 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 
персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 
прав.

6.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 
данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами.

6.4. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект 
персональных данных имеет право обратиться к Оператору. Оператор 
рассматривает любые обращения и жалобы со стороны субъектов 
персональных данных, тщательно расследует факты нарушений и принимает 
все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания виновных 
лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в досудебном 
порядке.

6.5. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 
бездействие Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите 
прав субъектов персональных данных.

6.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 
законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 
морального вреда в судебном порядке.

7. Порядок и условия обработки персональных данных.
Реализация политики

7.1. Требования, предъявляемые к Операторам при обработке 
персональных данных закрепляет Федеральный закон РФ от 27.07.2006 № 152- 
ФЗ «О персональных данных».

7.2. Перечень действий Оператора при обработке персональных данных 
включает в себя: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных.

7.3. Обработка персональных данных Оператором ограничивается 
достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке 
подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. 
Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки.
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7.4. При осуществлении обработки персональных данных Оператор
обязан:

7.4.1. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 
выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным законом 
и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.

Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых 
и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 
настоящим Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено настоящим 
Федеральным законом или другими федеральными законами.

К таким мерам, в том числе, относиться:
1) Разработка и утверждение следующих локальных нормативных актов:

- Положение о защите персональных данных работников Оператора;
- приказ об утверждении перечня должностей, допущенных к работе с 

персональными данными работников;
- типовое обязательство работника Оператора, непосредственно 

осуществляющего обработку персональных данных;
- приказ о назначении ответственного лица за организацию обработки 

персональных данных;
- должностная инструкция ответственного лица за организацию 

обработки персональных данных;
- согласие на обработку персональных с указанием перечня 

персональных данных, обрабатываемых Оператором.
2) Применение правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных.
3) Осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия 

обработки персональных данных настоящему Федеральному закону и 
принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к 
защите персональных данных, Политике Оператора в отношении обработки 
персональных данных, локальным актам Оператора.

4) Проведение оценки вреда, который может быть причинен субъектам 
персональных данных в случае нарушения настоящего Федерального закона, 
соотношение указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных 
на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим 
Федеральным законом.

5) Ознакомление работников Оператора, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 
требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими 
Политику Оператора в отношении обработки персональных данных,
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локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) 
обучение указанных работников.

7.4.2. Опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный 
доступ к документу, определяющему его Политику в отношении обработки 
персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите 
персональных данных.

7.4.3. При сборе персональных данных предоставить субъекту 
персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 
статьи 14 Федерального закона "О персональных данных".

7.4.4. Представить документы и локальные акты по запросу 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных.

7.5. Обработка персональных данных производится с использованием 
средств автоматизации или без использования таких средств.

7.5.1. При обработке персональных данных без использования средств 
автоматизации Оператор в соответствии с положениями нормативных 
правовых актов в области обработки и защиты персональных данных реализует 
комплекс организационных и технических мер, обеспечивающих:

1) обособление персональных данных от информации, не содержащей 
персональных данных;

2) раздельную обработку и хранение каждой категории персональных 
данных (фиксация на отдельных материальных носителях персональных 
данных, цели обработки которых заведомо несовместимы);

3) соответствие типовых форм документов, характер информации в 
которых предполагает или допускает включение в них персональных данных, 
установленным требованиям;

4) сохранность материальных носителей персональных данных;
5) условия хранения, исключающие несанкционированный доступ к 

персональным данным, а также смешение персональных данных (материальных 
носителей), обработка которых осуществляется в различных целях;

6) надлежащее уточнение, уничтожение или обезличивание 
персональных данных.

7.5.2. В соответствии с требованиями нормативных правовых актов в 
области обработки и защиты персональных данных обработки персональных 
данных с использованием средств автоматизации Оператором создаются 
информационные системы обработки персональных данных:

1) все информационные системы персональных данных проходят 
периодическую классификацию и аттестацию в соответствии с требованиями 
нормативных правовых актов в области обеспечения безопасности 
персональных данных;

2) для каждой информационной системы персональных данных 
формируется модель угроз безопасности персональных данных и на ее основе
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проводятся мероприятия по обеспечению безопасности информации в 
соответствии с требованиями, предъявляемыми к установленному классу;

3) запрещается обработка персональных данных с целями, не 
соответствующими целям создания информационной системы персональных 
данных, эксплуатация информационной системы персональных данных в 
составе, отличном от указанного при создании информационные системы 
персональных данных;

4) работники проходят обучение необходимым действиям по 
обеспечению целостности и доступности персональных данных в нештатных 
ситуациях.

7.6. Оператор вправе:
7.6.1. Отстаивать свои интересы в суде.
7.6.2. Без согласия работников передавать информацию о нем органам 

дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, 
предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

7.6.3. Отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством.

7.6.4. Поручить обработку персональных данных другому лицу с 
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора 
поручения на обработку персональных данных1.

8. Сроки обработки (хранения) персональных данных
8.1. Течение срока обработки персональных данных начинается с 

момента их получения Оператором.
8.2. Персональные данные работников Оператора, в том числе 

родственников работника, используются в течение трудовой деятельности в 
соответствии с трудовым договором, а также в течение срока, определённого 
законодательством и номенклатурой дел Оператора.

8.3. Условием прекращения обработки персональных данных может 
являться достижение целей обработки персональных данных, истечение срока 
действия согласия или отзыв субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных, а также выявление неправомерной обработки 
персональных данных.

8.4. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 
требуют цели их обработки, кроме случаев, когда срок хранения персональных 
данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого,

1 Ч.З ст.6 № 152-ФЗ «О персональных данных»
10



выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных.

8.5. При осуществлении хранения персональных данных Оператор 
персональных данных обязан использовать базы данных, находящиеся на 
территории Российской Федерации, в соответствии с ч.5 ст.18 Федерального 
закона «О персональных данных».

8.6. Документы на бумажных носителях должны быть помещены в 
сейфы или металлические несгораемые шкафы с замками либо хранится в 
специально оборудованных помещениях.

9. Уточнение, блокирование и уничтожение 
персональных данных

9.1. Целью уточнения персональных данных, в том числе обновления и 
изменения, является обеспечение достоверности, полноты и актуальности 
персональных данных, обрабатываемых Оператором.

9.2. Целью блокирования персональных данных является временное 
прекращение обработки персональных данных до момента устранения 
обстоятельств, послуживших основанием для блокирования персональных 
данных.

9.3. Уточнение персональных данных осуществляется Оператором по 
собственной инициативе, по требованию субъекта персональных данных или 
его представителя, по требованию уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных в случаях, когда установлено, что 
персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными. В 
этом случае Оператор обязан осуществить блокирование неправомерно 
обрабатываемых персональных данных с момента такого обращения или 
указанного запроса на период проверки. В случае подтверждения факта 
неточности персональных данных Оператор обязан уточнить персональные 
данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и 
снять блокирование персональных данных.

9.4. Блокирование персональных данных осуществляется Оператором по 
требованию субъекта персональных данных или его представителя, а также по 
требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 
данных в случае выявления недостоверных персональных данных или 
неправомерных действий с ними.2 Прекращение неправомерной обработки 
должно произойти в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого 
выявления. Если обеспечить правомерность обработки персональных данных 
невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней .с даты 
выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан 
уничтожить такие персональные данные.

2 Ст. 21 № 152-ФЗ «О персональных данных»
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9.5. Уничтожение персональных данных осуществляется Оператором:
9.5.1. По достижении цели обработки персональных данных согласно 

номенклатуре дел и документов, в срок, не превышающий тридцати дней с 
даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не 
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных.

9.5.2. В случае утраты необходимости в достижении целей обработки 
персональных данных.

9.5.3. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 
обработку своих персональных данных. В этом случае ему надлежит 
письменно обратиться с требованием об уничтожении документов, содержащих 
персональные данные. После поступления такого требования в течении 30 дней 
Оператор должен уничтожить персональные данные и дать работнику 
письменный ответ о прекращении обработки персональных данных и их 
уничтожении.

9.5.4. По требованию субъекта персональных данных или 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных в 
случае выявления фактов совершения неправомерных действий с 
персональными данными, когда устранить соответствующие нарушения не 
представляется возможным. Уничтожение производится в срок, не 
превышающий десяти рабочих дней с момента выявления неправомерной 
обработки персональных данных.

9.6. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных 
данных в течение срока, указанного в п. 9.5. Оператор осуществляет 
блокирование и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок, не 
более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными 
законами.

9.7. Уничтожение информации с персональными данными, хранящейся в 
электронном виде на материальных носителях, производится путем 
выполнения процедуры специальной подготовки материальных носителей 
(многократное форматирование разделов, выделенных под хранение данных).

9.8. Уничтожение материальных носителей с персональными данными 
осуществляется механическим либо электромагнитным воздействием с 
помощью специализированных средств (шредер, уничтожитель оптических 
дисков и т.п.). Отобранные к уничтожению материалы измельчаются 
механическим способом до степени, исключающей возможность прочтения 
текста или сжигаются. Уничтожение производится по мере необходимости, в 
зависимости от объемов накопленных для уничтожения документов.

9.9. При уничтожении материальных носителей и информации на 
материальных носителях документально создается экспертная комиссия в 
составе не менее двух человек. Составляется акт об уничтожении.
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Уничтожение документов производится в присутствии всех членов комиссии, 
которые несут персональную ответственность за правильность и полноту 
уничтожения перечисленных в акте документов (состав комиссии утверждается 
приказом). После уничтожения материальных носителей членами комиссии 
подписывается акт в трех экземплярах, делается запись в журналах их учета и 
регистрации, а также в номенклатуре и описях дел проставляется отметка 
«Уничтожено. Акт № (дата)».

10. Обращение субъекта персональных данных 
по предоставлении информации

10.1. Оператор обязан предоставить субъекту персональных данных или 
его представителю возможность ознакомления с персональными данными, 
относящимися к этому субъекту персональных данных в течении тридцати 
дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его 
представителя.

10.2. В случае отказа в предоставлении информации о наличии 
персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных или 
персональных данных субъекту персональных данных или его представителю 
при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных 
или его представителя Оператор обязан дать в письменной форме 
мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 
Федерального закона от 25.07.2011 г №261-ФЗ или иного федерального закона, 
являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий тридцати 
дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя 
либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его 
представителя.

10.3. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 
предоставления субъектом персональных данных или его представителем 
сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, 
неточными или неактуальными, Оператор обязан внести в них необходимые 
изменения.

10.4. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления 
субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 
Оператор обязан уничтожить такие персональные данные.

10.5. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его 
представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять 
разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные 
этого субъекта были переданы.
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10.6. Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите 
прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую 
информацию в течение тридцати дней с даты получения такого запроса.

11. Основные мероприятия по обеспечению безопасности 
персональных данных

11.1. В целях обеспечения управления информационной безопасностью 
персональных данных Оператором создается система защиты персональных 
данных (далее -  СЗПД). Объектами защиты СЗПД являются информация, 
обрабатываемая Оператором и содержащая персональные данные, а также 
инфраструктура, содержащая и поддерживающая указанную информацию.

11.2. Обеспечение безопасности персональных данных Оператором 
реализуется:

1) определением угроз безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных;

2) применением организационных и технических мер по обеспечению 
безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 
защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает 
установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности 
персональных данных;

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки 
соответствия средств защиты информации;

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению 
безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной 
системы персональных данных;

5) учетом машинных носителей персональных данных;
6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к 

персональным данным и принятием мер;
7) восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
8) установлением правил доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также 
обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с 
персональными данными в информационной системе персональных данных;

9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 
персональных данных и уровня защищенности информационных систем 
персональных данных.

11.3. С целью поддержания состояния защиты персональных данных на 
надлежащем уровне Оператором осуществляется внутренний контроль за 
эффективностью системы защиты персональных данных и соответствием
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порядка и условий обработки и защиты персональных данных установленным 
требованиям. Внутренний контроль включает:

1) мониторинг состояния технических и программных средств, 
входящих в состав СЗГТД;

2) контроль соблюдения требований по обеспечению безопасности 
персональных данных (требований нормативных правовых актов и локальных 
нормативных актов Оператора в области обработки и защиты персональных 
данных, требований договоров, контрактов).

11.4. В целях осуществления внутреннего контроля Оператором 
проводятся периодические проверки условий обработки персональных данных. 
Такие проверки осуществляются ответственным за организацию обработки 
персональных данных Оператора либо комиссией, образуемой руководителем 
Оператора. По результатам проверки издается приказ.

11.5. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и 
защиту персональных данных, несут ответственность, предусмотренную 
законодательством Российской Федерации.

12. Заключительные положения
12.1. Настоящая Политика является внутренним документом Оператора, 

общедоступным и подлежит размещению на официальном сайте Оператора и 
(или) в бумажном виде на специальном стенде доступным для всех 
заинтересованных лиц.

12.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 
появления новых законодательных актов и специальных нормативных 
документов по обработке и защите персональных данных.

12.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики 
осуществляется ответственным за обеспечение безопасности персональных 
данных.

12.4. Ответственность должностных лиц Оператора, имеющих доступ к 
персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих 
обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и внутренними документами 
Оператора.
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